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Codice Univoco UFLQ5K

Prot. N° 381 - I/1
Del 22 Gennaio 2025
Al PERSONALE ATA
dell’l. C. “C. Alvaro” di Chiaravalle Centrale

SEDE

Oggetto: Orario di Lavoro. Modalita richiesta permessi brevi

In riferimento a quanto in oggetto, con la presente si invita il personale ATA ad esercitare la propria
attivita professionale con impegno e responsabilitd, in modo da garantire la migliore qualita del
servizio, anteponendo il rispetto della legge e l'interesse pubblico agli interessi privati propri e altrui.
L’orario di lavoro e funzionale all’orario di servizio e di apertura della Scuola all’utenza e deve
essere svolto continuatamente per sette ore e 12 minuti.

Comporta grave responsabilita abbandonare il posto assegnato e/o uscire dall’Istituto per motivi
personali, anche per breve tempo, durante I'orario di lavoro. In caso di improrogabile necessita di
allontanarsi per motivi personali e non d’ufficio, il personale fara richiesta di permesso breve e/o di
recupero e, dopo essere stato preventivamente autorizzato dal Dirigente Scolastico o DSGA, potra

allontanarsi dalla sede di lavoro.

Chiaravalle, 22 gennaio 2025
IL Direttore Servizi Generali e Amministrativi

Dott.ssa Daniela Maria Abruzzo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, comma 2 D.Lgs. n. 39/93
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